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Abogados

MANUAL PARA REALIZAR APODERAMIENTO APUD ACTA CON CERTIFICADO
DIGITAL A FAVOR DE PROCURADOR

1.- REQUISITOS PREVIOS.

A) Tener instalado el software AUTOFIRMA, que se puede descargar en el siguiente

enlace: https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html.

B) Tener en el ordenador un certificado digital valido como el del DNI electrénico
(DNI-e) o el de la Fabrica Nacional de la Moneda y Timbre (FNMT).

2.- Dirigirse a la pagina:

https://sede.justicia.juntadeandalucia.es/portal/adriano/es/tramites-y-

servicios/apoderamiento/
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Click sobre “Acceso al Servicio”.
3.- Click de nuevo en “"Acceder al Servicio”

[!‘3m W ik Sede Judicial Electronica [

Wa's " U W
“ ledeyvnes y Servicios Conazca la Sede v Area privads u

- S—
‘. Apoderamiento Apud Acta

Descnpodin
11 Sernvon de Apud Acva prrmne of enalactana dar e da apoderamensos de maners slematics e
hears 1" ol pdleraneents e e b Adrmisacides de hunela
- » rom i ol Lotimks dhe Buscar m
Ad s o Bl tionea
(o ) Misrpamebs avanznta

Actualorminie y chrud b Sode Maliciad Plecsdmics s pronchun otcrgue Aprad Actas e candtim gonmval

et ploog


http://www.celaynavarro.es/
http://www.celaynavarro.es/
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4.- Click en “Acceder"”. Pedira los datos del certificado digital que vayamos a utilizar.

E&:= cl@ve

Elija el metodo de idenfificacion

1 AN 0 e . ¥ » YRS

5.- Seleccionar “"Poderdante” en el desplegable y hacer click en “Siguiente”.

6.- Rellenar los campos con asterisco (*). Los datos del poderdante, excepto el

primer campo, que habra que seleccionar “NIF”, aparecen automaticamente.

Los datos del apoderado, es decir el procurador, apareceran en cuanto rellenemos los

tres primeros campos.

Por ultimo, haremos click en “Afadir apoderado”
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— Datos del poderdante

Tipo identificacion(*)

Numero de identificacion

| nit

'|| |

Nombre

Primer apellido

| Juan

Segundo apellido

Nacionalidad(¥)

|| Esparia

Teléfono

Correo electrénico

— Domicilio del poderdante

Pais(*) Comunidad auténoma(*)

| Espafia '| | Andalucia '|
Provincia(*) Localidad(¥*)

| Cardoba '| | Cordoba '|
Tipo via(*) Nombre via(*)

| Avenida '| | Ameérica |
Numero Numero superior KMT HMT

| N || N |
Bloque Portal Escalera Planta

| N || N |
Puerta Codigo postal

| N |

— Datos del apoderado

Tipo de profesional(*)

Numero de colegiado(*)

| Procurador

'|| |

Colegio(*)

| llustre Colegio de Procuradores de Cérdoba

Tipo identificacion(*)

Numero de identificacion(*)

| nir

'|| |

— Datos personales del apoderado

Nombre(*)

Primer apellido(*)

[ MARIA

Segundo apellido

Nacionalidad(¥)

| | | Espafa '|
Teléfono Correo electronico

| || |
Habilitado

| Habiitado |

Anadir Limpiar
apoderado apoderado

T T




7.- Click en “siguiente”.

Datos del apoderado

Tipo de profesional(*) Numero de coleglado(*)

| - Seleccione v ]
Colegiof*)
[ = seleccione v J

Tipo identificacion(®) Numero de identificacion(*)
i‘ Seleccone v l ‘
Datos personales del apoderado

Nombee(*) Primer apellido(*)
Segundo apellido Nacionalidad(*)

| =
| Espafia v|

Teléfono Correo electronico

I
I

Habilitado

Anadhi ar
apoderado apoderado

Colegio

NHustre Colegio de Procuradores de Cordoba '

Lista de Apoderados

MARIA

8.- Click en “Siguiente”.
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Tipo del apoderaméento

Para cualquier actuacion judicial Para un procedimiento
Facultades
Poder general

Poder general para pleitos (Art. 25.1 Ley 172000) ¢
Desea exchuar alguna facuftad del poder general para pletos?

S



9.- Click en “Siguiente”.
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10.- Click en “Confirmar” y se procedera a la firma del poder con Autofirma. Pedira

D20 25 25 20 R N R 2

los datos del certificado digital y la contrasefia, en caso necesario.
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11.- Descarga del poder en formato PDF. Si todo ha ido bien, el apoderamiento

estara registrado y podremos descargar el justificante o imprimirlo. Fin del manual.
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() Bl apoderamiento ha sido dado de alta correctamente,

vz

Informacitn del apoderamiento

2t Identificador del apoderamiento: 2019019048
=> Mis Escritos Estado del apoderamiento: Vigente

Apoderamiantd Apud Acta Justficacaad pderamiento

Coérdoba, 23 de enero de 2019.



